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まちセミ・IZUMI 2020 ボランティアの手引き 

 

前日準備：11 月 22 日（日）18 時 00 分～ 
 

ボランティア ・参加可能な方は、会場の下見にお付き合いください。 

実行委員 
・総合案内、各教室、控室の下見（教室内の配置確認） 
・必要備品の再確認、zoom のテスト 

 
 
当日集合：11 月 23 日（月・祝）8 時 50 分 和泉シティプラザ 3F 屋外待機所 
 
①総合案内（3 階 屋外の待機所） 

・笑顔で元気よく、来場者のお迎え、申し込みリストでチェック 
今回の申し込み方法は、大きく分けて 3 つ 

事前に FAX で申し込んだ人 
事前にネットから申し込んだ人 
当日直接会場に来た人 

・空き教室（満席になっていない教室）の管理 
・パンフレットと来場者アンケートの配布(手渡しはしません) 
・教室への誘導は 10 分前（教室準備ができ次第） 
・センセイが総合案内に来た場合、センセイ受付へ誘導 
・来場者アンケート回収（回収ボックスを使用） 
・担当責任者はトランシーバー対応 

 
 
②センセイ受付（4 階モアいずみ研修室） 

・センセイのチェックイン・チェックアウト 
・授業開始 30 分前に来てないセンセイへ連絡 
・休講の連絡があった場合、休講情報を総合案内に掲示。教室にも貼紙で情報を掲示す

る 
・センセイから要望（備品などの要望）があった場合、教室サポートの各責任者に相談 

してもらうようつなぐ 
・センセイアンケートを配布し、内容の説明 
（受講者数を記入してください、センセイ控室で回収します等） 
・担当責任者はトランシーバー対応 

 
 
③教室サポート（3 階各教室） 

・各授業開始 20 分前には教室前で待機 
・授業ごとに準備表を作成していますので、それを確認しながら机の配置や PC、プロ 

ジェクター等の設置をしてください 
・授業開始 10 分前から入室が始まるので誘導（3 密にならないよう配慮） 
・そのまま授業を受けてください 
・授業が終わったら生徒には速やかに退室してもらい、消毒と換気をする 
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④ボランティア総合対応（4 階モアいずみ研修室と教室前のの廊下） 

・ボランティア集合時の受付（ビブスの管理） 
・授業開始５分前までに、聴講生が 5 人以下の場合、ボランティア担当責任者にトラン

シーバーで要請「○〇教室です。現在、聴講生は〇人です。至急、聴講ボランティア
をお願いします」 

・控室で待機中の聴講ボランティアを派遣 
・教室を探している人の教室案内（積極的に声を掛けましょう） 
・休憩時間は、廊下が 3 密にならないよう来場者を待機所（総合受付）に誘導 
・授業が始まったら、各自好きな授業（席が空いている授業）を聴講してください。 
・担当責任者と会場確認担当はトランシーバー対応 

 
 
⑤聴講ボランティア 

・朝は、エレベータの前で、あいさつ、総合受付への誘導 
 9：50 には控室で待機 
・休み時間は、ボランティア控室に待機しておき、要請があった場合、その教室に授業

を聞きに行く（ビブスは外して参加すること） 
・参加に当たっては、授業の雰囲気を盛り上げるようご協力ください 
・要請がなかった場合は、各自好きな授業（席が空いている授業）を聴講してください 

 
 
⑥遊軍（4 階モアいずみ研修室と会場全体） 

・朝は駐車場や 1 階エレベータ前であいさつ、総合案内への誘導 
・定期的に会場全体の見回りをして、気付いたことがあればトランシーバーでスタッフ

控室に相談 
・ボランティアが困っているときは、対応を交代してあげましょう 
・授業開始と終了のベル係 
・申し込み状況の確認（昼まで） 
・担当責任者はトランシーバー対応 

 
 
⑦広報（会場全体） 

・動画撮影（インタビュー） 
・写真撮影 
・SNS、リアルタイムにアップできればお願いします 

 
 
 
手が空いている時は、他のボランティアを手伝うなど臨機応変にお願いします。 

ボランティア担当責任者は、宝閣（ほうかく）携帯（090-8936-6883） 

 
イベント終了後（4 時頃）には、総合受付（3 階 屋外待機所）に集合してください。 
 



まちセミ・IZUMI 2020　スタッフシフト（担当別）

ボラMT センセイ受付授業準備

8:50 9:15 9:20 10:00 10:40 10:40 11:00 11:00 11:40 12:00 12:40 13:00 13:00 13:40 13:40 14:00 14:00 14:40 14:40 15:00 15:00 15:40

①総合案内

 3階 屋外

★

②センセイ受付

　4階モアいずみ

★

藤原、

糸瀬

⑤聴講ボランティ

ア

　4階モアいずみ

　各教室

⑦広報

会場全体

★ トランシーバーの数

2020/11/23

岡崎、村田

椎野、畑野、藤根

堀田、的場、河崎

馬場、森井、藤根 森井、渡部

休憩 2時間目 昼休み 3時間目

村田、岡崎 山出、磯崎

塩野、坂本、藤原

的場、椎野、糸瀬

岡崎、渡部

藤原、糸瀬

④ボランティア対

応

4階モアいずみ

3階フロア

★★

佐近（4階 モアいずみ研修室）

宝閣、国本

⑥遊軍

会場全体

★

藤原、糸瀬 大場、尾崎

新田、磯崎、森井

吉田、菅野、村田、山出

（大場、尾崎）

③教室サポート

学習室1

学習室2

学習室3

アイあい

休憩 4時間目

糸瀬、坂本

新田、藤原（文）

磯崎、馬場、菅野

尾崎、塩野、大場 坂本、塩野、森井

新田、佐藤、芦田（ト）、大場

【受付誘導、補助】

坂本、畑野、尾崎、山出、渡部

佐藤、芦田（ト）

畑野（昼食後）
新田、糸瀬

畑野、椎野、村田

休憩 5時間目

新田、大場

1時間目

芦田、山本（照）、藤田、山本（靖）

藤原（清）、宇野、駒澤

坂本、畑野、尾崎

山出、渡部

（糸瀬、藤原（文））

坂本、畑野、尾崎

菅野、岡崎、村田、岡崎

（糸瀬、藤原（文））

佐藤、芦田（ト）大場、

藤根、岡崎、渡部

（糸瀬、藤原（文））

佐藤、芦田（ト）森井、

山出、渡部

（糸瀬、坂本）

磯崎、塩野、菅野 大池、馬場、藤根

山出、尾崎



塩野、坂本、森井



午前8時50分　和泉シティプラザ3階　屋外待機所に集合

8:50 9:20 10:00 10:40 11:00 11:40 12:00 12:40 13:00 13:40 14:00 14:40 15:00 15:40

朝 準備 1 準備 2 準備 3 準備 4 準備 5 片づけ

新田良子 昼食

佐藤正浩 総合受付

芦田トシ子 総合受付

大場美枝 昼食 総合受付

堀田　亨

河崎美佐代

的場千佐子

村田一成

塩野航大

磯崎　文

森井　豊

椎野和美

藤根節子 総合受付

馬場　彩

菅野和美

岡崎　豊 総合受付

宝閣善信

国本相子

藤原文子 Vol.対応 Vol.対応

糸瀬友子 Vol.対応

坂本乃亜 受付誘導

畑野沙来 受付誘導

尾崎未夢 受付誘導

山出　弘 総合受付

渡部勉治郎 総合受付 ③

藤原清伸 遊軍

宇野修史 遊軍

駒澤重信 遊軍

佐近由佳 遊軍

芦田三雄 広報

山本靖子 広報

藤田　厚 広報

山本照彦 広報

は、授業開始と終了のベル係

空き時間は全て聴講ボランティアにしてあります

②

③

②

②

アイ・あいロビー

③

③

ボランティア対応

ボランティア対応

アイ・あいロビー

①

②

③

③

総合受付

総合受付

②

昼食

昼食

①

②

③

①

③②

③

①

①

①

総合受付

昼食

昼食

昼食

①

昼食

昼食

①

①

②

総合受付

昼食

総合受付

①

②

センセイ受付

センセイ受付

センセイ受付 センセイ受付②

②

①

③

①

①

②

②

昼食

昼食

昼食

昼食

昼食

アイ・あいロビー

①

まちセミ・IZUMI 2020　スタッフシフト表

2020/11/23

総合受付総合受付

総合受付

休憩

総合受付

総合受付

②

③

昼食

昼食

昼食

交代で休憩や聴講してください

交代で休憩や聴講してください

交代で休憩や聴講してください

交代で休憩や聴講してください

早めの休憩で交代


